130 電子メールってどうかくの？
１．指導対象
　　　小学校中学年～中学校
２．教科・科目
　　総合的な学習の時間、特別活動
キーワード【電子メール　 宛先、CC,BCC　　言葉を選ぶ　】
３．指導意図
社会では日常的に、電子メール、チャットなどが活用されているが、学校での利用ではなかなか活用する機会がない。外部の人との情報の共有のための手段として、身近な友達とのチャットなどと、メールはどのような異なる要素があるのかを、学習活動の中での事例を通して学ぶ。
児童生徒が学校外の人とミュニケーションをとるための方法を知り、できるようにする
４．指導目標
〇 児童生徒が学校外の人とミュニケーションをとるための方法を知り、学習活動の中で利用できる
〇 学校の学習活動の中では、先生や共に活動する仲間と CC.BCCを使って共有する方法を知り、活用する。
（あらすじ）
電子メールってどうかくの？
1 たけし、ひろか、ゆたか(小4)は地域の学習の中で、グループで分かれて見学をすることになった。これまでの学習の中では、クラスの中の友達どうしては、要件だけを伝えるコメントなどを使うことはあったが、改めて外部の大人の人にはどんな書き方をしたらいいのかと迷いながら本文をかいてみた
2 先生にみてもらい、コメントとちがい、書き言葉を使い、挨拶の言葉もいれると良いことを教わった。
3 また、宛先には見学先メールアドレスをかき、ＣＣには先生とグループの友達のアドレスを書くようにと言われた。
4 メールの画面で、書いたところで先生に確認をしてもったら、ＣＣとＢＣＣがあってＢＣＣに書いてしまっていたことがわかり、修正して送った。
5 翌日返事が来たので、確認すると、持ち物なども教えてもらえた。
6 見学が終わってから、班のみんなで、見学してわかったことや感想のお礼のメールを送った。
５．授業展開例
	学習活動
	教師の支援

	（1） 導入
〇手紙を書いたり、オンラインでメッセージを送ったりした経験を出す


	· これまでの経験を自由に出す
· どんな時に、だれに、何のために
などから伝えたいことがあること
きちんと伝えること　が大事なことを確認する

	（2） 展開
○　6’45”のまとめが終わるまで本事例を視聴する。
〇 電子メールの 題名、宛先、CC、BCC　の違い
· 題名　メールの内容がわかるように
· 宛先　伝える相手 
· CC　　誰に同時に伝えているか相手にもわかる。学校で使う時は　先生を入れる。
· BCC　　相手には表示されない
○ 電子メールの本文を書く時の書き方
　・ 話し言葉ではなく書き言葉で
· ていねいなことば遣い
· 分かりやすく　箇条書きなど
〇 実際にメールで班の友達に好きな食べ物を紹介する
· メール画面を起動する
· 班の友達のメールアドレスを聞いて 宛先に書く
· 先生のメールアドレスを聞いて CCに書く
· 題名に好きな食べ物を書く
· 本文に、好きな食べ物について紹介したいことを書く
· 送信する
	○ 3’45”や ポイントはここ！の画面を示す
〇 実際のメールツールの画面を示しながら、確認する
　　　　　
〇 教師のメールアドレスを知らせる
· 知らない人からのメールが来ることもあるので、不安があったら、すぐに知らせる
· 家の人か先生をCCに入れるようにさせる。
· メールは行き違いや誤解が生じることがあるのでわかりやすいかを確かめる
〇 ICT支援員など、担任外の補助もあることが望ましい。
〇 友だちとメールを書いている画面を確かめ合いながら進めさせる。


	（3） まとめ
○　電子メールを書いた感想を書く
	〇「ポイントはここ！」の画面を示して気を付ける点を確認する。


6． 指導のポイント
・電子メールは、外部とも直接つながるので、不安から、児童生徒の活用を制限していることがある。送信相手を限定的に設定する機能などを利用して、段階的に利用させていくことが、考えられる。また、必要な時に限定的に利用可能とすることも考えられる。
・電子メールでの申し込みや、資料の送付、結果の通知なども一般的に行われるようになってきており、適切に電子メールを活用できる力を育成することも、情報活用能力の育成の中では必要なことである。
・言葉でのコミュニケーションであるため、誤解が生じないように、わかりやすく表現することについては、日常の生活や学習の中でも繰り返し指導していくべきものであり、協働学習ツールを使った、書き込みんやコメントなどで指導していくようにしたい
7． 指導資料
· 電子メールを使ってみよう(総務省)　 https://www.soumu.go.jp/hakusho-kids/life/ability/communication/communication_02.html
· インターネットを利用するためのルールとマナー集　電子メール（インターネット協会）　　https://www.iajapan.org/rule/rule4child/v2/index3.html
· はむはむのおんらいん教室　メール (benesse)　　https://benesse.jp/education/students/onlineroom/mail/manual.html
・動画 №48『当番の仕事』
・動画 №26『スパムメールは無視』
・動画 №25『チェーンメールはカット』
・動画 №20『ワン切りに気をつけて』
電子メールってどう書くの？









